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АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ПОСЕЛОК МОНГОХТО»

Ванинского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

24.09.2012  № 181
          п.Монгохто

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005года +№266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», Уставом сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края, администрация сельского  поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый  административный регламент исполнения муниципальной функции «Признание в установленном порядке помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

2. Отменить постановление администрации сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края от 17 июля 2012 года № 143 «Об утверждении  административного регламента исполнения муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

3. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края (В.В.Федотов).  

4. Опубликовать настоящее постановление в Информационном сборнике муниципальных правовых актов сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации                                                               И.А. Гаврилов

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения»

1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная  услуга)».

Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения и включает в себя:

· установку бытовых электроплит взамен газовых плит либо наоборот; 

· перенос сантехнических либо нагревательных приборов;

· устройство вновь и переоборудование существующих туалетов, ванных комнат, прокладку новых или замену существующих подводящих и отводящих трубопроводов, электрических сетей и устройств для установки душевых кабин, ванн, стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических приборов.

Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения и включает в себя:

· перенос и разборку перегородок;

· перенос и устройство дверных и оконных проемов в несущих и ненесущих стенах и перегородках;

· разукрупнение или укрупнение многокомнатных квартир как без присоединения мест общего пользования, так и с присоединением мест общего пользования.

Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения не требующая согласования:

· ремонт помещений;

· устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов); 

· замена (без переноса) инженерного оборудования аналогичным по техническим параметрам;

· зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов. 
1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края (далее – администрация сельского поселения).

1.3. При получении муниципальной услуги заявители взаимодействуют с:

· жилищно-эксплуатационными (управляющими компаниями) организациями; 

· управлением архитектуры и градостроительства администрации Ванинского муниципального района Хабаровского края;
· отделом надзорной деятельности по РП Ванино и Ванинскому муниципальному району УНД ГУ МЧС России по Хабаровскому краю;

· территориальным отделом управления  «Роспотребнадзора» по Хабаровскому краю в Ванинском и Советско-Гаванском районах;
· проектными организациями Ванинского района.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральными законами от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;
· Уставом сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной  услуги является:

· решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

· отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.6. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются наниматели жилых и нежилых помещений или уполномоченное ими лицо, по договорам найма, только в случае, когда они в установленном порядке уполномочены нанимателями на проведение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Информацию по вопросам предоставления услуги можно получить:

- в администрации сельского поселения по адресу: 682882, Хабаровский край, Ванинский район, поселок Монгохто, ул. Октябрьская, д. 5, каб. 10, график (режим) работы: понедельник - пятница с 9 до 18 часов;

- с использованием средств телефонной связи по номеру (42137) 29-3-17, факс (42137) 29-3-17, (заместитель главы администрации);

- посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию сельского поселения по адресу: 682882, Хабаровский край, Ванинский район, поселок Монгохто, ул. Октябрьская, д. 5, каб. 10;

- по электронной почте mongohto.adm@mail.ru;

- на интернет-сайте администрации: www. mongohto.vanino.org
Информацию о заключениях на соответствие (несоответствие) проектной документации действующему законодательству можно получить:

- в администрации сельского поселения по адресу: 682882, Хабаровский край, Ванинский район, поселок Монгохто, ул. Октябрьская, д. 5, каб. 10, график (режим) работы: понедельник - пятница с 9 до 18 часов.

2.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по телефону: 8(42137) 29-3-17, а также размещается на официальном сайте администрации сельского поселения и на информационном стенде.
2.3. На информационных стендах и в помещениях, предназначенных для приема документов, для предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:
- извлечения нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие правоотношения по предоставлению муниципальной услуги;
- извлечения из текста настоящего Административного регламента;
- перечень документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении
муниципальной услуги;
- бланки заявлений для предоставления муниципальной услуги;
- образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
- время приема граждан специалистами администрации сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги.
2.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты администрации сельского поселения (далее - специалисты) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации сельского поселения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист также предлагает представиться абоненту.  Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
2.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, посредством сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты, в средствах массовой информации (газета «Восход-Ванино»).
2.6.  Информация о сроке предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю устно при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления.
2.7. Заявители, представившие в администрацию сельского поселения документы, указанные в п. 2.9. настоящего Административного регламента, в обязательном порядке информируются специалистами:
- о ходе предоставления муниципальной услуги;
- о завершении процедуры предоставления муниципальной услуги.
2.8. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о выполнении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефона, электронной почты или на личном приеме.
2.9. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в 3-дневный срок с даты подачи заявления со всеми необходимыми документами.

В случае отказа в удовлетворении заявления администрация Ванинского муниципального района Хабаровского края не позднее, чем через три рабочих дня с даты вынесения соответствующего решения, направляет заявителю уведомление об отказе в письменной форме с указанием причин отказа и порядка обжалования вынесенного решения.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

- непредставления документов, определенных пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.11. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Заявитель представляет в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации статья 26 пункт 2:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, согласно приложению № 2:

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный органом технической инвентаризации.

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

6) Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим пунктом, не допускается.

2.11.2. Проектная документация оформляется в соответствии с Перечнем мероприятий (работ) по переустройству и перепланировке, приведенному в приложении  № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.11.3. В случае если заявление оформлено с нарушением требований установленных постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения», а в составе представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента, заявителю направляется (вручается) письмо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

2.11.4. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги (Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении №3)

3.1. Прием документов и предварительное установление права заявителей на получение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему документов является обращение с заявлением и документами, необходимыми для установления права заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

3.1.2. Специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя.

3.1.3. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет:

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.11.1 настоящего Административного регламента;

- правильность заполнения заявления;

- сверяет подлинники и копии документов.

3.1.4. Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- пакет представленных документов полностью укомплектован. 

3.1.5. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.1.6. Специалист, осуществляющий прием документов, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 4.
3.2. Принятие решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. При получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги специалист, осуществляющий подготовку решения:

- регистрирует дело «Разрешение на переустройство и (или) перепланировку» в журнале учета разрешений на переустройство и (или) перепланировку, согласно приложению № 4;

- информирует заявителя о выявленных недостатках устно по телефону;

- готовит решение в письменной форме о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5) либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6) в письменной форме (далее – уведомление).

3.2.2. Специалист, осуществляющий подготовку решения, вносит запись в журнал регистрации заявлений о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложения № 4.

3.2.3. При возникновении сомнений у специалистов в достоверности представленных документов проводится их проверка в течение 30 календарных дней.

3.2.5. В случае если все документы соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством, руководитель подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.6. В случае если выявленные несоответствия неустранимы, руководитель принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий подготовку решения, оформляет решение и уведомление, которое содержит:

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- вид муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- фамилию, имя, отчество и подпись руководителя;

- дату.

Уведомление направляется заявителю.

3.2.7. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подшивается в дело (приложения № 4, № 5).

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению услуги, осуществляется глава администрации сельского поселения.

4.2. Проверки могут быть:

- плановыми (не реже одного раза в год);

- внеплановыми - по конкретным обращениям граждан.

Результаты проведенных проверок оформляются документально в установленном порядке для принятия мер.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры.

4.3. За ненадлежащее исполнение требований настоящего Административного регламента заместитель главы администрации сельского поселения несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Хабаровского края о муниципальной службе.

4.4. Контроль за исполнением услуги осуществляется заявителем путем получения устной и письменной информации о выполнении административных процедур.

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

государственных или муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи жалобы в администрацию сельского поселения «Поселок Монгохто», на имя Главы администрации сельского поселения «Поселок Монгохто».

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие) должностных лиц, принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Жалоба подлежит обязательному рассмотрению.

5.3.1. Жалоба может быть возвращено на дооформление в случае ее несоответствия п. 5.5 настоящего регламента.

5.3.2. В случае если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, сведения о способе информирования о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.4. Если в ходе рассмотрения жалобы она признана необоснованной, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.5. Жалоба должна содержать следующую информацию:

- данные заявителя (фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) или наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес, (адрес электронной почты) по которому должен быть направлен ответ;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- описание нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.6. Заявитель вправе по письменному заявлению запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней с момента регистрации и может быть продлен в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется ответ в установленный срок.


Перечень 
мероприятий (работ) по переустройству
	№
	Мероприятия (работы)
	Выполняются

	1
	Перестановка сантехнических приборов в существующих габаритах туалетов, ванных комнат,  кухонь
	по эскизу с планом до и после перепланировки с указанием технических параметров
	

	2
	Устройство (перенос) туалетов, ванных  комнат, кухонь (многоквартирные дома) 
	
	по проекту на основании результатов обследований

	3
	Перестановка нагревательных (отопительных)  приборов (исключая перенос  радиаторов в застекленные лоджии, балконы) без  прокладки дополнительных подводящих сетей 
	по эскизу с планом до и после перепланировки с указанием технических параметров
	

	4
	Установка бытовых электроплит  взамен  газовых плит или кухонных очагов 
	
	по проекту на основании результатов обследований

	5
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная  услуга).

Переустройство жилого помещения включает в себя:

- установку бытовых электроплит взамен газовых плит; 

- перенос сантехнических, нагревательных или  газовых приборов;

- устройство вновь и переобору-
	
	по проекту на основании результатов обследований

	№
	Мероприятия (работы)
	Выполняются

	
	дование существующих туалетов, ванных комнат, прокладку новых или замену существующих подводящих и отводящих трубопроводов, электрических сетей и устройств для установки душевых кабин, ванн, стиральных машин повышенной мощности и других сантехнических приборов.

Перепланировка жилого помещения включает в себя:

- перенос и разборку перегородок;

- перенос и устройство дверных и оконных проемов в несущих и ненесущих стенах и перегородках;

- разукрупнение или укрупнение многокомнатных квартир без присоединения мест общего пользования.

Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения не требующая согласования:

- ремонт помещений;

- устройство (разборка) встроенной мебели, антресолей (шкафов); 

- замена (без перестановки) инженерного оборудования аналогичным по техническим параметрам;

- зашивка стояков инженерных коммуникаций коробом или разборка коробов.
	
	


Перечень 
мероприятий (работ) по перепланировке

	№
	Мероприятия (работы)
	Выполняются

	1
	Разборка (полная, частичная) ненесущих перегородок (исключая межквартирные) 
	по эскизу с планом до и после перепланировки и заключением проектной организации*
	

	2
	Устройство проемов  в  ненесущих  перегородках (исключая межквартирные) 
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	3
	Устройство проемов в несущих стенах и межквартирных перегородках при объединении помещений по горизонтали или по вертикали (многоквартирные дома)  
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	4
	Устройство внутренних лестниц 
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	5
	Заделка дверных проемов в перегородках и несущих стенах 
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	6
	Устройство перегородок без увеличения нагрузок на перекрытия 
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	

	7
	Устройство перегородок (с  увеличением  нагрузок) и несущих стен (многоквартирные дома) 
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	8
	Создание, ликвидация, изменение формы  оконных и  дверных  проемов  во  внешних   ограждающих конструкциях (стенах,  крышах)  с  сохранением конструкций,  отделяющих  балконы,  лоджии  от внутренних помещений (т.е. не  предусматривающее объединения внутренних помещений с лоджиями и балконами и превращения остекленных  балконов и лоджий в эркеры) 
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений

	9
	Остекление лоджий и балконов, не предусматривающее при этом возможность объединения
	по эскизу с планом до и после перепланировки, с эскизом решения по остеклению фасада
	

	10
	Изменение материалов и пластики внешних конструкций, балконов и лоджий
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений, с соблюдением требованием главы 6 Жилищного кодекса РФ

	11
	Устройство лоджий, террас, балконов, не предусматривающее при этом возможность объединения внутренних помещений с лоджиями, балконами, террасами(многоквартирные дома)
	
	по проекту, на основании результатов обследований рассматриваемого и смежных помещений, с соблюдением требованием главы 6 Жилищного кодекса РФ

	12
	 Слом, устройство  и утепление террас не предусматривающее при этом возможность объединения внутренних помещений в индивидуальных 1 и 2 квартирных  жилых домах
	по эскизу с планом до и после перепланировки
	


Примечание:

* Перепланировка помещения, которая подразумевает полную или частичную разборку ненесущих перегородок согласовывается на основании заключения проектной организации о том, что разборка не приведет к деформации несущих элементов рассматриваемого и вышележащих помещений.


Главе администрации 
сельского поселения
«Поселок Монгохто»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо 
 собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более 
лиц, паспортные данные, телефон) 
Место нахождения жилого помещения:_______________________________

                                                                   (указывается полный адрес: субъект Россий-

_____________________________________________________________________________

ской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, 

_____________________________________________________________________________

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственники жилого помещения:__________________________________
Прощу разрешить_________________________________________________                                                                                                                                                                               (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании_________________________
                                                                                               (права собственности, договора 
________________________________________________________________
найма, договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Срок производства ремонтно-строительных работ с «__»________20__г.

по «__»________20__г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ____ до ____ часов в ____________________________________________ дни.

(рабочие, выходные, ежедневно)

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима работ.
согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи.

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись

	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1. _____________________________________________________________
указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

_____________________________________________________________________________
и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально

_____________________________________________________________________________

заверенная копия)

2. Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на __ листах. 
3. Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на __ листах.

4. Документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения на __ листах (при необходимости).

5. Иные документы: ______________________________________________ 
                                         (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление:

«__»___________20__г.       _____________       ______________________

                   (дата)                             (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)
«__»___________20__г.       _____________       ______________________

                   (дата)                             (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)
«__»___________20__г.       _____________       ______________________

                   (дата)                             (подпись заявителя)     (расшифровка подписи заявителя)
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                     «__»____________20__г.

Входящий номер регистрации заявления              _____________________

Выдана расписка в получении документов           «__»____________20__г.

Расписку получил                                                 _______________________

                                                                                        (подпись заявителя)

_______________________________________   _____________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица,                                      (подпись)

                принявшего заявление)

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


[image: image1]

Журнал 

учета разрешений на переустройство и (или) перепланировку

	рег.№

дела
	Дата

представления документов
	Фамилия, имя, отчество

заявителя
	Адрес
	Наименование проектной организации
	Вид перепланировки (переустройства)
	собств.
аренда
соцнайм
	Решение

	
	
	
	
	
	
	
	положит./

отказ
	Дата
	№

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Бланк администрации, осуществляющей согласование

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения
В связи с обращением__________________________________________

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений по адресу________________________________________________,

занимаемых (принадлежащих)______________________________________

       (ненужное зачеркнуть)
на основании:_____________________________________________________

                           (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое                              и (или) перепланируемое жилое помещение)
По результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
1. Дать согласие на _______________________________________________                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)
жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).
2. Установить
:

- срок производства ремонтно-строительных работ с «__»______20__г. по «__»______20__г.;
- режим производства ремонтно-строительных работ с ____ по ____ часов в _________________ дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требованием__________________________________________

(указываются реквизиты нормативно-правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений).
4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполнения ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на____________  __________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

_________________________
(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего согласование)
М.П.

Получил: «__»__________20__г.               _____________________
                                                                                                         (Подпись)

Решение направленно в адрес заявителя (ей) «__»___________20__г.

(заполняется в случае направления решения по почте)
_______________________________
(подпись должностного лица, направившего 
            решение в адрес заявителя (ей))


Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением __________________________________________
                        (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

 о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых
                                                     (ненужное зачеркнуть)
помещений по адресу: _____________________________________________, занимаемых (принадлежащих)______________________________________,
     (ненужное зачеркнуть)
по результатам рассмотрения  представленных документов _______________ ________________________________________________________________
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

принято решение:

Отказать в согласовании ___________________________________________
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом проектной документацией), на основании:_____________________________________.
Сохранить жилое помещение  в перепланированном состоянии возможно на основании решения суда.

___________________________

 (подпись должностного лица органа, 
       осуществляющего согласование)

 М.П.

Получил: "__" ______ 20_ г.           ______________________ 
                                          (подпись заявителя или уполномоченного лица)                   

(заполняется в случае получения решения лично)

_________________

УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


сельского поселения  «Поселок


Монгохто» Ванинского 


муниципального района 


Хабаровского края


от 24.09.2012   № 181
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Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





Заявитель предоставляет пакет документов для получения разрешения на перепланировку и (или) переустройство





Заявитель получает список документов, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги и порядок согласования





Проверка наличия всех необходимых документов. Сверка подлинников и копий. Внесение незначительных уточнений.





Регистрация заявления. Выдача расписки о приеме документов. Формирование дела





Принятие решения





Направление ответа с отказом и обоснованием отказа





Положительное решение оформляется в виде уведомления и разрешения. Уведомление направляется заявителю. Разрешение выдается лично на руки.
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�При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды- арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственниками). 


� Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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