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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ (ПРОЕКТ)
исполнения муниципальной   функции 
 «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) исполнения муниципальной функции «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры»  (далее - муниципальная функция) разработан в целях устойчивого развития социально-культурных составляющих уровня жизни населения  сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края при сохранении историко-культурной среды и приумножении творческого потенциала, в целях эффективного использования различных форм культурно-досуговой деятельности и любительского творчества, повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) при исполнении муниципальной функции.  
1.2. Муниципальная функция исполняется администрацией сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского района Хабаровского края (далее –  администрация сельского поселения).

1.3. Заявителями  исполнения муниципальной  функции являются физические лица, независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии; юридические лица, независимо от их формы собственности (далее - заявители).
1.4. Порядок информирования заявителей об исполнении  муниципальной функции:

1.4.1. Основанием для исполнении  муниципальной функции является разработка администрацией сельского поселения плана проведения культурных мероприятий на территории сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края на соответствующий календарный год (далее – план).

1.4.3.  План утверждается постановлением  администрации сельского поселения. 
1.4.4. Размещение и обновление достоверной информации об исполнении муниципальной функции, основанной на плане, размещается:

- на информационных стендах в администрации сельского поселения в специально предусмотренных информационных местах;
- на информационных стендах учреждений культуры; 
- в сети Интернет на официальном сайте администрации  сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края: www.mongohto.vanino.org.
- в средствах массовой информации.
1.4.5. Информация об исполнении муниципальной функции предоставляется:

- по телефонам;

- по электронной почте;

- при личном обращении заявителей.
1.4.6. Прием звонков и личный прием лиц по процедурам исполнения муниципальной функции осуществляются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги (функции)
2.1. Наименование муниципальной функции - «Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей услугами организаций культуры».
2.2. Муниципальную функцию непосредственно исполняет администрация сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края в лице  главного специалиста по общим вопросам. 
2.2.1. Местонахождение администрации сельского поселения:

682882, Хабаровский край, Ванинский район, п.Монгохто, ул.Октябрьская, д.5.

2.2.2. Режим работы администрации сельского поселения:

Понедельник - четверг   с 09.00 до 18.00, 
Пятница с 09.00 до 13.00;  обед с 13.00 до 14.00;

Суббота, воскресенье – выходные дни.

Телефоны для справок:  (42137) 29-317, 29-363
Электронный адрес: mongohto.adm@mail.ru 
Официальный сайт в сети интернет администрации сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края:  http://mongohto.vanino.org
2.2.3. При исполнении муниципальной функции администрация сельского поселения взаимодействует с  учреждениями культуры  сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края, а также с учреждениями культуры Ванинского муниципального района Хабаровского края.


2.3. Результатом исполнения муниципальной  функции является:

- организация  и проведение различных по форме и тематике культурных мероприятий; 

-  организация и проведение праздников (национальных, государственных, традиционных, профессиональных, культурных и др.),  представлений, фестивалей, смотров, конкурсов, концертов, выставок, спектаклей, обрядов, вечеров, лекций, конференций, семинаров, игровых и развлекательных программ, балов, шоу – программ, дискотек, шествий и др.
- предоставление информации о дате, времени и месте  культурных мероприятий (далее – информация) путём её размещения в общедоступных местах, сообщение заявителю в письменном виде, сообщения заявителю при устных обращениях. 
2.4. Сроки исполнения муниципальной функции:
2.4.1. Муниципальная функция исполняется  постоянно в течение года, мероприятия проводятся согласно годовому плану. 

Исполнение муниципальной функции путём размещения информации осуществляется в январе месяце текущего года и ежемесячно до 10 числа текущего месяца.

2.4.2. При письменном обращении и обращении в электронном виде заявителя не может превышать месячный срок со дня регистрации обращения. 

2.4.3. При устном обращении заявителя информация об исполнение муниципальной функции осуществляется в момент обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной функции:


- Конституция Российской Федерации;


- Гражданский кодекс Российской Федерации;


- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Федеральный закон от 12 января1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010  №210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


- Закон Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 09 октября 1992 года № 3612-1;


- Приказ  Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25 мая 2006 года № 229 «Об утверждении Методических указаний по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и Методических рекомендаций по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества»;
- Устав сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края; 
- решение Совета депутатов сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края от 04 марта 2010 года № 14 «Об утверждении Положения о Порядке финансирования мероприятий в области культуры на территории сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края»;
- настоящий Регламент.

2.6. Основанием для предоставления информации об  исполнении муниципальной функции  в письменном виде является письменное обращение в адрес администрации сельского поселения. В случае подачи письменного обращения специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении обращения делает отметку входящего номера документа. В обращении должны быть указаны сведения, необходимые для его исполнения:

- полное наименование органа, в который направляется письменное обращение, место, фамилия, имя, отчество должностного лица; 
- изложение существа обращения;

- для физических лиц: фамилия, имя, отчество заявителя и адрес места жительства;

- для юридических лиц  – его наименование  адрес места нахождения;

- личная подпись и дата.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении  информации об исполнении функции.
Основанием для отказа в предоставлении  информации об исполнении муниципальной функции является:

ликвидация учреждения культуры;

отсутствие в учреждении культуры специалистов требуемого профиля;

нахождение получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического опьянения;

нахождение получателя информации в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность);

- отсутствие сведений о заявителе, направившем письменное обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; 

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему письменное обращение, при условии, что фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.8. Информация с момента размещения на официальном  сайте   администрации сельского поселения «поселок Монгохто» Ванинского муниципального района  Хабаровского края или на информационных стендах находится в свободном доступе. 

3. Состав, последовательность, сроки, требования к выполнению административных процедур
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:               
3.2. Не позднее чем за 20 дней до даты проведения мероприятия главный специалист по общим вопросам  готовит  смету расходов на  проведение мероприятия (мероприятий).

3.3. Смета расходов на проведение мероприятия (мероприятий) представляются на согласование  главе администрации  сельского поселения.

3.4. В течение 5 дней глава администрации сельского поселения рассматривает и согласовывает вышеуказанные документы.

3.5. После подписания распоряжения главой администрации сельского поселения, должностные лица, ответственные за проведение мероприятия, вправе размещать рекламу и иные сведения о дате и времени проведения мероприятия, распространять пригласительные или платные входные билеты, проводить иные подготовительные действия.

3.6. В течение одной недели по окончании проведения должностные лица, ответственные за проведение мероприятия, предоставляют в администрацию сельского поселения финансовый отчет о проведении мероприятия (мероприятий).

4.  Порядок действий для получения муниципальной услуги

Для исполнения  муниципальной функции  посетитель должен лично явиться  на место проведения мероприятия (мероприятий), в течение времени, указанного в рекламной информации.         
 4.1. Посетители массовых культурно-досуговых мероприятий имеют право свободно и бесплатно входить и выходить с территории проведения массового мероприятия, если иное не предусмотрено порядком его проведения, и пользоваться всеми услугами, предоставляемыми организаторами мероприятия.
4.2. Вход на мероприятие на платной основе возможен только при наличии билетов.          
5. Формы контроля за исполнением административного регламента

5.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения, путем проведения  проверок соблюдения и исполнения настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Хабаровского края,  Ванинского муниципального района и сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края.
5.2. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в соответствии с нормами законодательства Российской Федерации и Хабаровского края, Ванинского муниципального района и сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края.

5.3. Обязанности и права должностного лица, ответственного за исполнение настоящего Регламента.

5.3.1. Должностное лицо, ответственное за исполнение настоящего Регламента, обязано:

- исполнять муниципальную функцию в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Хабаровского края, Ванинского муниципального района и сельского поселения «Поселок Монгохто» Ванинского муниципального района Хабаровского края;

- выполнять административные процедуры в полном объеме и в установленный срок.
5.3.2. Должностное лицо, ответственное за исполнение настоящего Регламента, имеет право:

- вносить предложения по определению хода исполнения административных процедур;

- вносить предложения по оптимизации процесса реализации муниципальной  функции.

Ответственный исполнитель несёт персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения муниципальной функции в соответствии с его должностными обязанностями.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав граждан осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего  муниципальную функцию, а также должностных лиц
6.1. В случае, если физическое или юридическое лицо не получило информацию, предоставляемую в соответствии с настоящим Регламентом, он обращается с жалобой к главе администрации сельского поселения.

6.2. Жалоба может быть направлена документально или по электронной почте главе администрации сельского поселения. 
6.3. В случае подачи жалобы специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, при получении жалобы делает отметку входящего номера документа.

6.4. Жалоба рассматривается  главой администрации сельского поселения в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

6.5. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов.

6.6. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- жалоба носит анонимный характер;

- требования не отвечают запросу заявителя об исполнении муниципальной функции, указанной в настоящем Регламенте;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению.

 6.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные и устные, с согласия заявителя, ответы.

________________________






















